DIRECTIVES

Séance virtuelle de tests

Afin de s'arrimer aux nouvelles réalités du télétravail et de I'organisation flexible du travail, la Ville de
Longueuil privilégie des processus de sélection en vidéoconférence, autant pour les employés internes
que pour les candidats externes.

Matériel requis afin de participer a une séance virtuelle de tests :

Vous devez utiliser un ordinateur avec caméra, microphone, connexion Internet fiable et sécuritaire.

Le navigateur Google Chrome est recommandé pour une meilleure expérience.

Ne pas utiliser de téléphone cellulaire, tablette, ni Chromebook (incompatibles avec nos plateformes de
tests).

Avant la séance, assurez-vous d’avoir le matériel nécessaire et d’étre en mesure de participer aux tests
selon 'horaire prévu dans la convocation. Vous devriez étre en mesure d’accéder a la plateforme Web
facilement a l'aide de n’importe quel ordinateur. Dans le cas contraire, veuillez nous en aviser rapidement
en répondant au courriel de convocation.

Informations importantes durant la séance virtuelle de tests :

Les retardataires ne sont pas admis a une séance virtuelle de tests.
Afin de vous identifier, vous devez nous présenter a I'écran unepiéce d’identité avec photo
(seul 'organisateur de la rencontre pourra la voir en mode focus).
Vous n’étes pas autorisé a quitter I'écran ou a fermer votre caméra et microphone durant la passation des
tests (a moins d’une pause entre deux tests ou d’'une autorisation de I'organisateur).
Afin de minimiser les distractions, il est fortement recommandé de baisser le volume de votre haut-parleur
ou de déposer vos écouteurs sur le bureau.
Une fois la séance débutée, les échanges se font uniquement par écrit via la boite de clavardage Zoom
(chat), en sélectionnant I'organisateur de la rencontre (message privé).
Vous n’avez droit a aucune documentation. Vous ne pouvez en aucun cas effectuer de recherche avec
votre ordinateur ou votre cellulaire, ou étre aidé d’'une autre personne.
Particularités pour le test de frangais seulement :

o Autorisé : outils de correction et références (dictionnaire, Bescherelle et recherche Google).

o Interdit: correcteur automatique et intelligence artificielle (Antidote, ChatGPT, Bing, etc.).
Nous pouvons vous demander de partager votre écran pour un meilleur suivi de 'avancement de vos tests.
Si vous désirez garder 'anonymat aux yeux des autres candidats durant la séance de tests en groupe,
vous devrez nous aviser par courriel du pseudonyme que vous utiliserez avant la tenue de la séance de
test. Vous devrez vous connecter a la plateforme Zoom en saisissant ce méme pseudonyme comme nom
de participant.

Veuillez noter qu’en cliquant sur le lien Zoom le jour du test, vous consentirez a ce que la Ville de Longueuil
capte et enregistre les images et le son de la séance pendant le déroulement des tests. Cette captation
vidéo est requise dans le but de s’assurer de la conformité et de I'intégrité des tests. Ces images seront
détruites 6 mois aprés lafin du processus de sélection et les seules personnes qui y auront acces sont les
membres de la Direction des ressources humaines de la Ville de Longueuil et les personnes mandatées
par celle-ci.




